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คู่มือการใช้งาน Google Drive และ Google Drive File Stream สำหรับคอมพิวเตอร์ 

 Google Driveเป็นบริการจาก Google ที่ทําให้เราสามารถนําไฟล์ต่างๆ ไปฝากไว้กับ Google ผ่านพื้นที่เก็บ
ข้อมูลระบบคลาวด์และการสํารองข้อมูลไฟล์ที่มีความปลอดภัย ทําให้เราสามารถใช้ไฟล์เหล่านั้นที่ไหนก็ได้และยัง
สามารถแบ่งปัน(แชร์)ไฟล์กับคนที่ต้องการ และสามารถแก้ไขร่วมกันได้จากอุปกรณ์หลายประเภท เช่น อุปกรณ์มือถือ 
อุปกรณ์แทปเลต หรือคอมพิวเตอร์ ซึ่ง Google ให้เราใช้บริการฟรีแบบ Unlimited (สําหรับโครงการ Google for 
Education) 

 

ส่วนที่ 1 การใช้งาน Google Drive 

1.การใช้งาน Google Drive 

 1.เปิดเว็บบราวเซอร์ 

2.พิมพ์ https://www.google.com หรือ https://drive.google.com ที่เว็บบราวเซอร์ กด Enter 

 
 

 

https://drive.google.com/


3.กรอก ช่ือผู้ใช้และรหัสผ่าน จากนั้น กดลงช่ือเข้าใช้ 

 
 

 

 



เข้าสู่โปรแกรม Google Drive 

 
2.อัปโหลดหรือสร้างไฟล์ใน Google Drive 

1.อัปโหลดไฟล์และโฟลเดอร์ไปยัง Google drive 

1.ไปที่ drive.google.comในคอมพิวเตอร์ 

2.คลิก+ใหม่ >แล้ว อัปโหลดไฟล์หรือโฟลเดอร์ที่ด้านบนซ้าย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.เลือกไฟล์หรือโฟลเดอร์ที่ต้องการอัปโหลด…..เสร็จแล้วคลิกอัปโหลด 

 

4.เมื่ออัปโหลดเสร็จสิ้นแล้วจะข้ึนเครื้องหมายถูก 

 

 

 

ถ้าต้องการลบไฟล์หรือ folder ออกจากไดร์ฟ ให้คลิกขวาที ่folder แล้วเลือกนำออกครบั 

 



 

 

 

ส่วนที่ 2 การใช้งาน Google Drive File Stream 

การติดตั้งและใช้งาน Google Drive Stream คือโปรแกรมจําลอง Google Drive ให้เสมือนเป็นไดรฟ์ภายใน
คอมพิวเตอร์เพื่อให้สามารถเข้าถึงไฟล์ต่างได้อย่างรวดเร็วและสามารถใช้งานได้ทั้งแบบออนไล์และออฟไลน์ 

1. ดาวน์โหลดโปรแกรมDrive File Stream 

 



 
 

2. ดับเบิ้ลคลิ๊กที่ไฟล์ติดตั้งเพื่อดําเนินข้ันการติดตั้งโปรแกรม Drive File Stream จากนั้นคลิกที่ปุ่มติดต้ัง 

 
 
 

3. คลิกที่ Install รอจนกว่าจะติดตั้งเรียบร้อย 
 

 

 

 

 

 



4. ไปที่ Start menu programs แล้วคลิกที่ google drive หรือไปไปทีส่ญัญาลกัษณ์ Drive File Stream 
ที่มุมขวาล่าง แล้วกดลงช่ือเข้าใช้ 

 
 

 
 

5. จากนั้นให้กรอก Username กับ Password 
6. เมื่อติดตั้งเรียบร้อย Drive File Stream จะปรากฎเป็นไดร์ฟหนึ่งในคอมพิวเตอร์ของดังภาพโดยไฟล์งาน

ต่างๆที่เคย upload ไว้ใน Google Drive จะอยู่ในโฟลเดอร์ My Drive ครับ 



 
 
การใช้งาน Google Drive File Stream แบบออฟไลน์ คลิกขวาท่ีไฟล์หรือโฟลเดอร์ท่ีต้องการและ
เลือกใช้งานแบบออฟไลน์ 

 

 

 



ส่วนที่ 3 การแชร์ไฟล์และโฟลเดอร์ใน Google Drive มีด้วยกัน 2 วิธี 

1. แชร์ไฟล์หรือโฟลเดอรเ์พื่อให้คนอื่นดูแก้ไขหรือแสดงความคิดเห็นทางบญัชีอีเมล 

1.ไปที่ https://drive.google.com/drive/my-drive  

2.คลิกขวาไฟล์หรือโฟลเดอร์ที่ตอ้งการแชร ์

3.คลิกแชร์หรือไอคอนแชร ์

4.คลิกสง่ 

 



2. แชร์ไฟล์หรือโฟลเดอรผ์่านทางลิงก ์
1.ไปที่ https://drive.google.com/drive/my-drive ในคอมพิวเตอร ์
2.คลิกขวาไฟล์หรือโฟลเดอร์ที่ตอ้งการแชร ์
3.คลิกแชร์หรือไอคอนลิงก ์

 



หมายเหตุ:  

 
เปิด -สาธารณะทางเว็บ: ทุกคนจะค้นหาใน Google และเข้าถึงไฟล์ของคุณได้โดยไม่ต้องลงช่ือเข้าใช้
บัญชี Google หากคุณใช้บัญชี Google จากที่ทํางานหรอืสถานศึกษา คุณอาจไม่เห็นตัวเลือกนี้ 
เปิด -ทุกคนท่ีมีลิงก:์ ทุกคนทีม่ีลงิกจ์ะใช้ไฟล์ของคุณได้โดยไม่ต้องลงช่ือเข้าใช้บัญชี Googleหากคุณใช้
บัญชี Google จากทีท่ํางานหรือสถานศึกษา คุณอาจไม่เห็นตัวเลือกนี ้
เปิด -โดเมนของคณุ: หากคุณใช้บัญชี Google จากที่ทํางานหรือสถานศึกษา ทุกคนที่ลงช่ือเข้าใช้บัญชี
ในองค์กรจะค้นหาและใช้ไฟล์ของคุณได ้
เปิด -ทุกคนในโดเมนของคุณท่ีมีลิงก์: หากคุณใช้บัญชี Google จากทีท่ํางานหรือสถานศึกษา ทุกคนที่
ลงช่ือเข้าใช้บญัชีในองค์กรจะใช้ลงิก์ไปยังไฟล์ของคุณได ้
ปิด -คนท่ีระบ:ุ บุคคลที่คุณแชร์ไฟล์ด้วยเท่านั้นที่มสีิทธ์ิใช้งานได้ 

 

 


